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Introducing the ICC 

 

i i i i ミーティングミーティングミーティングミーティング    のののの設定設定設定設定    

Outlook Outlook Outlook Outlook からからからから    i i i i ミーティングミーティングミーティングミーティング    をををを設定設定設定設定するするするする方法方法方法方法::::    

1111  Outlookのツールバーから をクリックします。 

2222 ICCドロップダウンリストからICCを選択します。（または適切なURL

を入力します。） 

3333 予定予定予定予定タブから参加者を選択し、イベント名（件名）等のイベント詳細

を定義します。 

4444   出席者出席者出席者出席者のののの空空空空きききき時間時間時間時間タブから参加者の出席可能時間を検討します。 

5555    をクリックし、その他のイベント設定を

変更します。（イベント記録やビデオオプション等）  
6666   送信送信送信送信をクリックします。 

OutlookOutlookOutlookOutlookからからからから定期的定期的定期的定期的i i i i ミーティングミーティングミーティングミーティングをををを設定設定設定設定するするするする方法方法方法方法::::    

1111  カレンダ表示から、カレンダを右クリックして新新新新しいしいしいしいInterwise定期的定期的定期的定期的

イベントイベントイベントイベントを選択します。定期的アイテムウインドウがOutlookフォーム

に付け加えられます。. 

2222 パターンの設定や期間等の定期的な予定の設定を定義し、OKOKOKOKを

クリックします。 

3333 上記に記載されたイベントのその他の設定を定義し、送信送信送信送信をクリック

します。 

既存既存既存既存ののののOutlookOutlookOutlookOutlook会議会議会議会議ののののIntewriseIntewriseIntewriseIntewriseイベントイベントイベントイベントへのへのへのへの変更変更変更変更    

既既既既にににに予定予定予定予定されているされているされているされているOutlookOutlookOutlookOutlook会議会議会議会議をををを Interwise Interwise Interwise Interwise i  i  i  i ミーティングミーティングミーティングミーティング    にににに変更変更変更変更

するするするする方法方法方法方法::::    

1111  カレンダ上の会議をダブルクリックします。 

2222 ツールバーから をクリックします。

Outlookフォームに i ミーティング （上記参照）を設定する際と同じフ

ィールドが表示されます。 

3333 予定予定予定予定タブと出席者空出席者空出席者空出席者空きききき時間時間時間時間タブから、適切な設定を定義します。 

また、 をクリックし、その他のイベン

ト設定を変更することができます。  

4444 変更内容変更内容変更内容変更内容をををを送信送信送信送信をクリックします。選択された受信者はイベントに

アクセスするために必要なすべての適切な情報を含んだメール招

待状を受け取ります。 

イベントイベントイベントイベントへのへのへのへの参加参加参加参加    

i i i i ミーティングミーティングミーティングミーティング    のののの参加方法参加方法参加方法参加方法::::    

1111  Outlook カレンダを表示します。 

2222 参加したいイベントを検索し、ダブルクリックします。  

3333 表示された Outlook フォーム内の をクリ

ックします。ブラウザが自動的に立ち上がり、イベントに参加します。 

イベント中に利用するオーディオデバイスを選択するウインドウが立ち上

がる場合があります。 

 または、  

電話のみを利用してイベントに参加したい場合には（電話のみユ

ーザとして）、 をクリックします。ダイアル手順

をガイドするダイアルイン方法ページが表示されます。  

メモメモメモメモ:::: Interwise システムがメールアドレスを認識しなかった場合、また

はユーザ名とパスワードを適宜に変更した場合、 

をクリックした時、姓、名、メールアドレスの

入力を促される場合があります。  

招待状メールのリンクからもイベントに参加できます。この場合、姓、

名、メールアドレスを入力してイベント参加します。 

i i i i ミーティングミーティングミーティングミーティング    イベントイベントイベントイベントのののの更新更新更新更新    

i i i i ミーティングミーティングミーティングミーティング    のののの更新方法更新方法更新方法更新方法::::    

1111 Outlookカレンダから予定された会議を検索し、ダブルクリックします。 

2222 必要に応じて設定を変更し、参加者に更新のお知らせを再送信

します。 

 または、 

  をクリックして i ミーティング を削除します。i ミーティング がキャ

ンセルされたお知らせを参加者に送信することもできます。 

メモメモメモメモ:::: Outlook から作成されたイベントは Outlook からのみ変更するこ

とができます。– これらのイベントは Interwise Webアプリケーション

（ICC）からの変更はできません。 

イベントイベントイベントイベント招待状招待状招待状招待状のののの受信受信受信受信    

Outlookアドインをインストールすると、他の人から送られた Intewrise 

イベント招待状は、下記のアイコン表示のひとつと共に受信箱に入り

ます。: 

 会議出席依頼会議出席依頼会議出席依頼会議出席依頼:::: Outlook会議の標準アイコン。Outlookカレン

ダに Interwise イベントを追加するためには、受信箱のメッセー

ジを右クリックして、ポップアップ表示されるメニューから承諾承諾承諾承諾を

選択します。 

 メールメールメールメール招待状招待状招待状招待状:::: このアイコンは Interwise イベントが自動的に

Outlook カレンダに追加されていることを示します。 

イベントが開始時間になったら、イベントへの参加セクションに記述さ

れている方法でメール招待状、またはカレンダのリンクから直接イベン

トにアクセスできます。 

メモメモメモメモ:::: Interwise Outlookアドインは、Office XP、2000、2003に対応し

ています。 

Interwise Outlook Interwise Outlook Interwise Outlook Interwise Outlook アドインアドインアドインアドインをををを利用利用利用利用してしてしてしてマイクロソフトマイクロソフトマイクロソフトマイクロソフトOutlookOutlookOutlookOutlookからからからからInterwise Interwise Interwise Interwise i i i i ミーティングミーティングミーティングミーティング    イベントイベントイベントイベントをををを設定設定設定設定、、、、管理管理管理管理、、、、そしてそしてそしてそして参加参加参加参加するこするこするこするこ

とができますとができますとができますとができます。。。。    


