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Introducing the ICC 

 

i ミーティングミーティングミーティングミーティング へのへのへのへの参加参加参加参加 

i ミーティング 参加の５つの方法: 

� ICC カタログから適切なイベントの参加参加参加参加リンクをクリックします。 

� （イベント主催者から送信された）適切なメールの参加リンクをクリ

ックします。 

� i ミーティングミーティングミーティングミーティング参加参加参加参加をクリックし、（イベント主催者から送信された）イ

ベント ID を入力、または i ミーティングミーティングミーティングミーティング参加参加参加参加 をクリックします。 

� ナビゲーションバーから i ミーティングミーティングミーティングミーティング>参加参加参加参加をクリックし、 適切なイ

ベント ID を入力、i ミーティングミーティングミーティングミーティング参加参加参加参加 をクリックします。 

� Outlook カレンダのリンクをクリックします。 

上記の操作により、イベント参加のために Interwise アプリケーショ

ン（パティシパントアプリケーションまたはJavaアプリケーション）が起動

します。i ミーティング にイベント主催者が参加すると、ステータスパネ

ルにミーティングミーティングミーティングミーティング進行中進行中進行中進行中 と表示されます。  

メモメモメモメモ: イベントアクセス時には、Getting Started ページがホワイトボ

ードに表示されます。（イベントでの電話の利用が可能な時、イベン

ト中のオーディオデバイスを選択しなければならない場合がありま

す。）このページは基本的な使い方、ヒント、また i ミーティング に他

の人を招待する方法を記載しています。  

i ミーティングミーティングミーティングミーティングのののの作成作成作成作成 

ICC登録ユーザであれば、どなたでもi ミーティング を作成できます。 

i ミーティングミーティングミーティングミーティング をををを簡単簡単簡単簡単にににに作成作成作成作成するするするする方法方法方法方法: 

ナビゲーションバーからi ミーティングミーティングミーティングミーティング作成作成作成作成 をクリック- i ミーティング がす

ぐに作成されます。カタログに表示されたイベントIDを他の人にお知ら

せできます。 

メモメモメモメモ: このオプションはICCの設定を変更した場合のみに利用可能

です。デフォルトではi ミーミーミーミーティングティングティングティング作成作成作成作成 ボタンは自分の会議室にアク

セスできるマイマイマイマイ会議室会議室会議室会議室 となっています。  

i ミーティングミーティングミーティングミーティング をををを事前事前事前事前にににに設定設定設定設定するするするする方法方法方法方法: 

1  ナビゲーションバーからi ミーティングミーティングミーティングミーティング>新規新規新規新規 をクリックします。 

2  一般情報一般情報一般情報一般情報タブから、イベント名、開始時間、日付等の詳細を定

義します。 

3 参加者参加者参加者参加者タブから、適切な参加者（ICC登録ユーザまたは外部ユ

ーザ）を選択します。 

4  オーディオオーディオオーディオオーディオ タブから、イベント中の参加者のオーディオを定義しま

す。 

5 資料資料資料資料タブから、イベント中のイベント資料を選択します。 

6 オプションオプションオプションオプションタブから、参加者にイベント記録を許可する等のイベン

ト追加オプションを定義します。  

7 イベントイベントイベントイベントををををスケジュールスケジュールスケジュールスケジュール をクリックし、ICCカタログにイベントを表示しま

す。 

 

Outlookからのからのからのからのi ミーティングミーティングミーティングミーティング 作成作成作成作成: 

Outlookからのi ミーティング 作成を可能にするには、ICCから

Outlookアドインをダウンロードし、インストールする必要があります。 

1  Outlookツールバーから をクリックします。 

2 ICC URL のドロップダウンリストから、i ミーティング のための適切

なICCを選択します。使用したいICCが一覧に表示されていな

い場合には、適切なURLを入力します。このオプションは、会社

のポリシーにより無効になっている場合もあります。 

3 予定予定予定予定タブから、参加者を選択し、イベント名（件名）等のイベント詳

細を定義します。 

4   出席者出席者出席者出席者のののの空空空空きききき時間時間時間時間タブから参加者の空き時間を検討します。 

5   送信をクリックします。この時、ICCユーザ名とパスワードの入力を

促される場合があります。 

メモメモメモメモ: イベントイベントイベントイベント設定設定設定設定ののののカスタマイズカスタマイズカスタマイズカスタマイズ をクリックすると、デフォルトのイベント

設定を変更することができます。ここでのデフォルトの設定は、選択し

たICCのi ミーティング デフォルト設定を表示しています。 

 

ヒントヒントヒントヒント: 通常のOutlook会議をInterwise i ミーティング に変更する

ことができます。カレンダからオリジナルの会議を開いてInterwiseイイイイ

ベントベントベントベント作成作成作成作成 をクリックします。 

i ミーティングミーティングミーティングミーティングのののの編集編集編集編集 

会議の主催者のみが、i ミーティングを編集することができます。. 

i ミーティングミーティングミーティングミーティングのののの編集方法編集方法編集方法編集方法: 

1  カタログから、適切なi ミーティング の名前リンクをクリックします。 

2 イベントの詳細 ウインドウからEdit をクリックし、一般情報一般情報一般情報一般情報、参参参参

加者加者加者加者、オーディオオーディオオーディオオーディオ、 資料資料資料資料、オプションオプションオプションオプション タブで必要な項目を変更し

ます。. 

3 イベントイベントイベントイベントのののの更新更新更新更新をクリックします。 

i ミーティングミーティングミーティングミーティングのののの削除方法削除方法削除方法削除方法: 

1  イベントの詳細 ウインドウから編集編集編集編集をクリックします。 

2 表示されたウインドウから、削除削除削除削除 をクリックします。確認画面が表

示されますので、はいはいはいはい をクリックします。すでにオンエアされたi ミー

ティング イベントは削除することはできません。 

i ミーティングミーティングミーティングミーティングでのでのでのでのコミュニケーションコミュニケーションコミュニケーションコミュニケーション 

i ミーティング に参加しているどなたとでもコミュニケーションを取れます。 

ルールルールルールルール: 

プレゼンタプレゼンタプレゼンタプレゼンタ: i ミーティング において「操作権」を保持するユーザ。ホワ

イトボードにアイテムをロード、アプリケーション共有の開始、Webサ

イトのブラウズ、参加者の退出、そして他の参加者に「操作権」を渡

i ミーティングミーティングミーティングミーティング はははは、、、、ICCICCICCICCユーザユーザユーザユーザににににクリッククリッククリッククリックひとつでひとつでひとつでひとつでオンラオンラオンラオンラインインインイン会議会議会議会議のののの作成作成作成作成、、、、参加参加参加参加をごをごをごをご提供提供提供提供しますしますしますします。。。。参加者同士参加者同士参加者同士参加者同士でででで操作権操作権操作権操作権をををを渡渡渡渡しあうことができしあうことができしあうことができしあうことができ、、、、

発言発言発言発言やややや資料資料資料資料ののののアップロードアップロードアップロードアップロードをををを可能可能可能可能にしますにしますにしますにします。。。。    
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すことができます。主催者がi ミーティング に参加していない時には、i 

ミーティング に初めに参加したユーザがPresenter になります。 

 

イニシエータイニシエータイニシエータイニシエータ: i ミーティング を主催するユーザ。イベント資料を定義

し、i ミーティングに参加の際、最初にプレゼン権を持ちます(プレゼン

タ) 。イニシエータはプレゼン権をいつでも自分に戻すことができます。 

パティシパントパティシパントパティシパントパティシパント: Interwise i ミーティングのユーザ。イベント中はすべ

ての参加者が発言、イベント資料の挿入をすることができます。ホワ

イトボードに資料をロードするにはプレゼン権が必要です。 

i ミーティングミーティングミーティングミーティング ののののモードモードモードモード 

 i ミーティング イベントは２つの会話モードから選択することができます。;

音声自動送信音声自動送信音声自動送信音声自動送信 または会話待会話待会話待会話待ちちちち 

メモメモメモメモ: プレゼン権を持つユーザはいつでもイベント ウインドウ（イベント

>イベント設定 メニューオプションからアクセス）からモードを選択でき

ます。 

音声自動送信音声自動送信音声自動送信音声自動送信モードモードモードモード 

i ミーティング の参加者は会議中、いつでも話始めることができます。マ

イク/電話に向かって単純に話すことができ、CTRLキーや をクリ

ックする必要はありません。  

発言をやめるには、 をクリックし、自分のマイクをミュートします。 

会話待会話待会話待会話待ちちちちモードモードモードモード 

このモードでは、参加者が発言したい時には、CTRLキーを押して、また

はツールバーの をクリックして発言します。  

「会話待ち」は発言リクエストを管理し、参加者全員に順番を表示しま

す。 

会話待会話待会話待会話待ちにちにちにちに加加加加わるわるわるわる方法方法方法方法: 

をクリック、またはCTRLキーを押して会話待ちの状態を保つた

めにキーを押し続けます。参加者のマイクアイコンの右側に表示される

数字が自分の待ち順番です。 

会話待会話待会話待会話待ちからちからちからちから自分自分自分自分をををを外外外外すすすす方法方法方法方法: 

をクリック、またはCTRLキーを放します。  

プレゼンタプレゼンタプレゼンタプレゼンタのののの特権特権特権特権 

資料資料資料資料ののののロードロードロードロード方法方法方法方法: 

資料資料資料資料タブから適切なファイルを右クリックし、ロードロードロードロード をクリックします。 

メモメモメモメモ: 参加者全員がファイルを挿入できますが、プレゼン権を持つユ

ーザのみがその資料をロードすることができます。 

ライブライブライブライブ中中中中でのでのでのでのファイルファイルファイルファイル挿入方法挿入方法挿入方法挿入方法: 

1  資料資料資料資料 タブから挿入挿入挿入挿入をクリックします。  

2 適切なファイルを選択し、OK をクリックします。 

3 資料資料資料資料 タブの新しいファイルを右クリックし、ロードロードロードロード または参加者参加者参加者参加者にににに

送信送信送信送信 をクリックします。（参加者へのオンライン転送を開始します。） 

プレゼンプレゼンプレゼンプレゼン権権権権のののの取得取得取得取得: 

適切な参加者を右クリックし、プレゼンテーションプレゼンテーションプレゼンテーションプレゼンテーション権権権権のののの取得取得取得取得を選択し

ます。 

参加者参加者参加者参加者のののの退出退出退出退出: 

適切な参加者を右クリックし、退出退出退出退出 を選択します。退出させられた

参加者はイベントのロック/ロック解除に関わらず、同じイベントに再

度接続することはできません。 

ビデオビデオビデオビデオ会議会議会議会議 

メモメモメモメモ: 主催者はイベントオプションの定義からビデビデビデビデオオオオ会議会議会議会議をををを使用使用使用使用するするするする 

を選択する必要があります。 

全ての参加者に、初めにWebカメラをセットアップした5人の参加者

のビデオ画像を表示します。発言中の参加者の画像は動画で、発

言していない他の参加者の画像は静止画で表示します。 

ビデオカメラビデオカメラビデオカメラビデオカメラののののセットアップセットアップセットアップセットアップ方法方法方法方法: 

1  ビデオ設定 ウインドウ上で（イベント接続時に自動的に表示され

ます。）、撮影撮影撮影撮影 をクリックします。 

2 他の参加者に固定画像を送信するために送信送信送信送信 をクリックします。

最初に送信した5人のビデオ画面を表示します。カメラをセットアッ

プした他の参加者は、送信送信送信送信をクリックした人から順番待ちになりま

す。  

投票投票投票投票のののの開始開始開始開始とととと応答応答応答応答 

投票投票投票投票のののの開始方法開始方法開始方法開始方法: 

1   口頭でイベント参加者に質問を投げかけた後に、?’s タブをクリ

ックします。（プレゼン権のある場合のみに表示されます。） 

2   参加者に回答してもらいたい内容に応じてY/N または OKをクリ

ックします。 

3   ユーザの応答のライブ統計がユーザの回答ウインドウが表示され

ます。（自分にのみ） 

メモメモメモメモ: 共有共有共有共有 ボタンをクリックすることで、ユーザの回答統計を他の

参加者と共有することができます。 

投票投票投票投票のののの応答方法応答方法応答方法応答方法: 

プレゼンタが口頭で質問した際、表示されたアンケートに応答 ウイ

ンドウ上でOKまたははい/いいえのボタンをクリックし、回答できます。 

参加者一覧参加者一覧参加者一覧参加者一覧アイコンアイコンアイコンアイコン 

 PCのみの参加者  

 電話のみの参加者 

 音声電話経由の参加者 

 自分のアイコン (自分のアイコンのみが四角で囲まれています。) 

 「席を外す」（またはオーディオデバイスが未選択） 

 自分にプレゼン権がある時 

メモメモメモメモ: アイコンを右クリックすることで、プレゼン権を他の人に渡すオプ

ションやその他の機能にアクセスできます。  


