AT&T Connect Initiieren eines Web Meetings

Quick Start Karte

AT&T Connect erweitert die Telefonkonferenzfahigkeiten des AT&T TeleConference Service (ATCS) mit PC-Tools zur
visuellen Prasentation und Interaktion. Entstanden ist ein virtueller Meetingraum mit allen Funktionen, in dem
Anwender Uber das Internet leicht mittels Sprache, Video und Daten kommunizieren kdnnen.

Um ein Meeting zu hosten, bendétigen Sie ein AT&T TeleConference Service-Konto. Auf Ihrem Computer muss die AT&T Connect Teilnehmeranwendung
installiert und aktiviert sein. Mit einem Doppelklick auf das myAT&T Symbol auf Ihrem Windows Desktop kénnen Sie auf alle Befehle zugreifen, die Sie
bendtigen, um Ihr Web Meeting einzurichten und daran teilzunehmen.

So treffen Sie sich jetzt B So planen Sie ein zukinftiges Meeting

Abmelden . . ' . . .
1 Klicken Sie auf Andere Teilnehmer (per E-Mail) ER Test German i Klicken Sie auf ‘Meeting in melnem" Kalenc_jer
planen'. Ihre Kalenderanwendung 6ffnet ein

einladen, um sich jetzt online zu treffen. lhre )
Terminerstellungsfenster.

E-Mail-Anwendung 6ffnet sich. Loschen Sie die .
. o . - * Wenn das AT&T Connect Outlook Add-in auf lhrem
automatisch erstellte Mitteilung nicht. Senden Sie die L L N
Computer nicht installiert ist, enthalt das Fenster

Mitteilung an diejenigen, die Sie einladen méchten. . L
9 1enig automatisch erstellten Text. Loschen Sie diesen

Text nicht.

= Wenn das AT&T Connect Outlook Add-in auf Ihrem
Computer installiert ist, fligt es automatisch Links
zu dem Meeting hinzu, wenn die E-Mail gesendet

#1Meeting jetzt starten
Andere Teilnehmer (per E-Mail) einladen
Meinen Meetinaraum jetzt betreten:

2 Klicken Sie auf Meinen Meetingraum jetzt
betreten. Wahlen Sie bei der Riickfrage die

empfohlene Teilnehmeranwendung. Die

Teilnehmeranwendung 6ffnet sich auf Ihrem Desktop.

Meeting-Adresse in die Zwischenablage kopieren

f“ Meeting planen

Ti Um im Chat einen Link auf das Meeting zu Meeting in meinem Kalender planen wird. _ ' .

|pp ; ; : ; Setzen Sie das Datum und die Uhrzeit des
setzen, klicken Sie auf Meeting-Adresse in . Meetings fest. wahlen Sie eingelad

die Zwischenablage kopieren. Offnen Sie ein Chat- eetngs test, wahlen sie eingeladene

Teilnehmer, und versenden Sie die Einladung.

So erweitern Sie eine AT&T

Fenster, und figen Sie mit 'Einfigen' einen
anklickbaren Link ein.

Das Fenster Telefonverbindungsanweisungen * Dialthe AT Direct number: | (972) 3-976-767 | TeleConference:
3 zeigt Einwahlanweisungen fir die I SEERRRESHR e e pumber from this list: Um visuelle Materialien zu prasentieren, kénnen Sie
Audioverbindung des Meetings. Wahlen Sie sich in das [7 - L 5 | eine Telefonkonferenz zu einem Web Meeting
o Free | St et aufwerten. Die Telefonkonferenzteilnehmer sind

AT&T TeleConference System ein, und richten Sie sich ‘
nach den Telefonverbindungsanweisungen. - omals-o umakainnt : bereits mit lhrem AT&T TeleConference Konto verlinkt.

s 2 Senden Sie lhnen eine Einladung per E-Mail, sich jetzt

. i i Host Password: {3426 ) .
T|pp Wenn Sie von dem Meeting aus mehr Leute R D S Lk o Tl zu treffen, und betreten Sie dann lhren personlichen
einladen méchten, wahlen Sie aus dem 2 P :
N T Access Code! 2032614 Meetingraum.
Hauptmen( 'Event>'Per E-Mail einladen’.
= Prnt
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AT&T Connect

Initiieren eines Web Meetings

Quick Start Karte

Um an einem Web Meeting teilzunehmen, verwenden Sie Ihren Computer und die Teilnehmeranwendung, um auf den virtuellen AT&T Connect Meetingraum des Hosts
zuzugreifen. Sie verwenden |hr Telefon, um auf das AT&T TeleConference Service Konto des Hosts zuzugreifen. Dies stellt Audio-Streams fir das Web Meeting zur

Verfigung.

Ich habe eine E-Mail erhalten

Sie sind zu einem virtuellen AT&T Web Meeting
eingeladen worden!

= Wenn das Meeting momentan stattfindet, klicken
Sie die Links in der E-Mail an, um sofort auf das
Meeting zuzugreifen.

= Wenn das Meeting zukinftig geplant ist, nehmen
Sie die Einladung an - das Meeting erscheint auf
Ihrem Outlook oder Lotus Notes Kalender.

Folgen Sie dem Link UBER IHREN COMPUTER

VERBINDEN in der E-Mail-Einladung. Bei
geplanten Meetings 6ffnen Sie das Event in lhrem
Kalender, um den Link anzuklicken.
Waéhlen Sie bei der Riickfrage die empfohlene
Teilnehmeranwendung. Die Teilnehmeranwendung
offnet den virtuellen Meetingraum des Hosts auf lhrem
Desktop.

Die Seite Telefonverbindungsanweisungen zeigt

Einwahlanweisungen fiir die Audioverbindung des
Meetings. Wahlen Sie sich in das AT&T
TeleConference System ein, und richten Sie sich nach
den Telefonverbindungsanweisungen.

Subject:  Invikation to Join an AT&T Connect iMeeting in progress

You are invited to attend an AT&T Connect iMeeting.

TO CONMECT YOUR COMPUTER TO THE WEB CONFERENCE:

Click here: https/facc1/attc_ com/meet/?ExEventlD=367000

TO CONMECT WITH YOUR *TELEPHOMNE ORNLY* {no computer):

shown below.

Caller-Paid Dial-In Number: (732)384-4842
Meeting Access Code: 9767614

Keine Teilnehmeranwendung?

Wenn Sie sich nicht an Threm Schreibtisch befinden
oder die Teilnehmeranwendung nicht installieren
koénnen, kbnnen Sie den AT&T Connect Web-
Teilnehmer verwenden. Diese Web-Anwendung
erfordert keine lokale Installation, verfiigt jedoch nur
Uber eingeschréankte Funktionalitét. Sie missen Zugriff
auf das Internet haben, um an dem Meeting
teilzunehmen.

Folgen Sie dem Link UBER IHREN COMPUTER
VERBINDEN in Ihrer E-Mail-Einladung. Wahlen Sie
Web-Teilnehmer, wenn Sie zur Auswahl einer
Teilnehmeranwendung aufgefordert werden. Der Web-
Teilnehmer 6ffnet sich in einem Browser-Fenster.

Ich habe keinen Computer

Nehmen Sie telefonisch an dem Web Meeting teil. Sie
horen die anderen Teilnehmer und kénnen mit ihnen
sprechen, die gemeinsam genutzten visuellen
Materialien sehen Sie jedoch nicht.

1 Offnen Sie die E-Mail-Einladung. Offnen Sie bei
geplanten Events das Event von lhrem Kalender aus.

2 Richten Sie sich nach den Einwahlanweisungen
unter NUR UBER TELEFON VERBINDEN, um

Dial one of the following number(s). then enter the access cod sich in das AT&T TeleConference System einzuwéhlen
_ und mit dem Meeting zu verbinden.
Toll-Free Dial-In Mumber: (383)808-0000

Ti pp In einigen Einladungen erscheint anstelle von
Text ein Link. Klicken Sie den Link an, um die
Einwahlinformationen anzuzeigen.

Symbole der Teilnehmerliste

Die Teilnehmerliste verwendet die folgenden Symbole,
um den Status jedes Benutzers und den Besitz von
Prasentatorrechten anzuzeigen - die Mdglichkeit,
Materialien auf dem Whiteboard zu 6ffnen.

i Nur-PC-Teilnehmer
Iil lhr Symbol (nur Ihr Symbol ist

‘eingerahmt’)
i 'Herausgetreten’
de

Der Host betritt das Meeting Ublicherweise als erster
und ist der voreingestellte Prasentator. Der Host kann
jederzeit die Prasentationsrechte zuriicknehmen,
indem er mit der rechten Maustaste auf den aktuellen
Prasentator klickt und 'Prasentationsrechte nehmen'
wabhilt.

Hand heben oder anderes Emoticon

Benutzer mit Prasentationsrechten
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