AT&T Connect Cémo iniciar una reunién Web

Ficha de inicio rapido

AT&T Connect amplia el servicio de conferencia de voz AT&T TeleConference Service (ATCS) con herramientas
basadas en PC que permiten interactuar y realizar presentaciones visuales. El resultado es un punto de encuentro
virtual con un amplio abanico de funciones que permiten al usuario comunicarse facilmente mediante voz, video y
datos a traveés de Internet.

Para ser el anfitrion de una reunién debe tener una cuenta de AT&T TeleConference Service y haber instalado y activado la aplicacién AT&T Connect

Participant en su ordenador. Haga doble clic en el icono myAT&T del escritorio de Windows para acceder a los comandos necesarios para configurar su
reunion Web y acceder a ella.

Para celebrar una reunién ahora = myATaT - Para programar una reunion en el futuro
Haga clic en Invitar a otros (por correo B Test Spanish | 1 Haga clic en Programar una reunién en mi
electrénico) para reunirse ahora. Se abrira su — calendario. Su aplicacion de calendario abrira una

aplicacion de correo electrénico. No elimine el ventana para programar citas.

mensaje generado automaticamente. Envie el #4 Iniciar la reunién ahora = Sino tiene el componente de Outlook para AT&T

mensaje a las personas que desee invitar. Invitar a otros {por correo electrdnico) para reunirse ahora Connect instalado en su Ordenador, la ventana

- . . Entrar en mi sala de reuniones ahora presentara un texto generado automaticamente. No lo
Hha a Clé(:: en dEntra[ en Pl_tsala de_ relunlolnes ., Copiar |a direccién de la reunidn en el portapapeles elimine.
ahora. Cuando se le solicite, escoja la aplicacion
Participant recomendada. La aplicacion Participant = Sitiene el componente de Outlook para AT&T
se abrira en su escritorio. . programar una reunisn Connect instalado en su ordenador, al enviar el
L, Programar una reunidn en mi calendario mensaje, se incluirdn automaticamente enlaces a la
. Para pegar un enlace a la reunion en reunién
Consejo una ventana de chat, haga clic en & Woice Conference Instructings x i est4, utilizando el |
Copiar la direccién de la reunién en el & 5 i . Siesta utilizando el complemento para
portapapeles. Abra una ventana de chat y pegue el = ,@"‘“‘" LU il it Consejo Outlook 2007, haga clic en Convertir en
enlace. s evento de AT&T Connect en la barra de
To dialin herramientas de citas.
La ventana de instrucciones para la conexién ©  Dial the ATAT Direct number: Fiie la fecha v hora de la reunion. eliia a los
3 telefénica muestra los datos de marcado para el @ When prompted, dial an access number from this list: p ajlrticipantesya los que desee invitarjy envie la
audio de la reunion. Llame al sistema AT&T b ] pe=cription Tkt A
TeleConference y siga las instrucciones para la Toll-Free: (800) 485-3640 Invitacion.
conexion telefonica. = Wiven promptod) enter Para ampliar a una conferencia de
Para invitar a mas gente desde dentro Access Code: 203614 AT&T TeleConference
Consejo de lareunién, en el men principal, Host Password: 3429 . . .
J seleccione EventosInvitar por correo 0 T e e T Para presentar materiales wsua_lgs, convierta una
electrénico o Evento>Invitar por teléfono Acess Code: 2032614 conferencia de voz en una reunion Web. Los
p ) participantes de la conferencia de voz ya estan
& Print vinculados a su cuenta de AT&T TeleConference.
i Envieles una invitacion por correo electrénico para
| — reunirse ahora y acceda a su sala de reuniones
personal. Los flujos de audio ya existentes se

vincularan automaticamente a la reuniéon Web.
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Para acceder a una reunion Web debera utilizar su ordenador y la aplicacion Participant para acceder a la sala de reuniones virtual de AT&T Connect del anfitrién.
Deber4 utilizar su teléfono para acceder a la cuenta de AT&T TeleConference Service del anfitrion, que presta soporte a los flujos de audio de la reuniéon Web.

He recibido un mensaje de correo
electronico

iHa sido invitado a una reuniéon Web virtual de AT&T!

= Silareunion se esta celebrando ahora, haga clic
en los enlaces del mensaje para acceder
inmediatamente a la reunion.

= Silareunién esta programada para méas adelant
acepte la invitacion. La reunion aparecera en su
calendario de Outlook o Lotus Notes.

1 Siga el enlace PARA ESTABLECER CON
CON SU ORDENADOR en el mensaje de
invitacion. Para eventos programados con antelacion,
abra el evento en su calendario para seguir el enlace.
Cuando se le solicite, escoja la aplicacion Participant
recomendada. La aplicacion Participant abrira la sala
de reuniones virtual del anfitrién en su escritorio.
2 La pagina de instrucciones para la conexion
telefénica muestra los datos de marcado para el
audio de la reunion. Llame al sistema AT&T

TeleConference y siga las instrucciones para la
conexion telefonica.

. Cuando una conferencia de voz se

COI’]SE_]O convierte en una reunién Web, los flujos
de audio se conservan automaticamente.

No desconecte su teléfono, simplemente siga el Paso
1 para abrir la aplicacién Participant en su ordenador.
A continuacion, escriba el cédigo que encontrara en Si
ya esta conectado telefénicamente para sincronizar
los datos de su escritorio con los flujos de audio
telefonico.

Subject:  Invitation to Join an AT&T Connect iMeeting in progress

You are invited to attend an AT&T Connect iMeeting.

TO CONMECT YOUR COMPUTER TO THE WEB COMFEREMNCE:

Click here: https-//acc1/attc_com/mest/7ExEventlD=367000

TO CONMECT WITH YOUR *TELEFHOME ONLY™ (no computer

Dial ane of the following number(s). then enter the access code
shown below.

Toll-Free Dial-in Mumber: (388)333-0000
Caller-Paid Dial-In Number: {732)368-4542

Meeting Access Code: 9767614
Powered bv AT&T Connect.

¢No tiene la aplicacion Participant?

Si no esta en su despacho o no puede instalar la
aplicacién Participant, puede utilizar AT&T Connect
Web Participant. Esta aplicacion basada en Web no
requiere instalacion, pero ofrece funciones limitadas.
Debe tener acceso a Internet para acceder a la
reunion.

Siga el enlace PARA ESTABLECER CONEXION
CON SU ORDENADOR en el mensaje de invitacion.
Cuando se le solicite que escoja una aplicacion
Participant, elija Web Participant. La aplicacion Web
Participant se abrira en una ventana del explorador.

No tengo ordenador
Acceda a la reunién Web por teléfono. Podra escuchar
a los demés y hablar con ellos, pero no podra ver los
materiales visuales compartidos.

Abra el mensaje de invitacion. En el caso de
1 eventos programados con antelacién, abra el
evento desde su calendario.

Siga las instrucciones de marcado en PARA

ESTABLECER CONEXION TELEFONICA

UNICAMENTE para llamar por teléfono al sistema
AT&T TeleConference y establecer conexién con la
reunion.

. En algunas invitaciones aparecera un
Consejo  enlace en vez del texto. Haga clic en el
enlace para ver la inform. de marcado.

Iconos de la lista de participantes

La lista de participantes emplea los siguientes iconos
para mostrar el estado de los usuarios e indicar quién
tiene derechos de presentador (la posibilidad de abrir
materiales en la pizarra).

Participante sélo con PC

Participante sélo con teléfono

Participante con audio a través del teléfono
Su icono (el Unico que esté dentro de un
Ausente

Usuario con derechos de presentador

LRV

El anfitrién suele acceder a la reunion en primer lugar y es
el presentador predeterminado. El anfitrion puede
recuperar los derechos de presentador en cualquier
momento haciendo clic derecho en el presentador actual y
escogiendo Adquirir derechos de presentador.

Copyright © 2009 AT&T Intellectual Property. Todos los derechos reservados. AT&T y el logotipo de AT&T son marcas comerciales de AT&T Intellectual Property.



